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Assistenz der Geschäftsführung (m/w/d)
Großhandel
Unternehmensgruppe in Bad Oldesloe

Unser Auftraggeber ist ein langjährig erfolgreiches und inhabergeführtes
Großhandelsunternehmen in Bad Oldesloe.

Zum nächstmöglichen Zeitpunkt sucht das innovative und sehr dynamische
Unternehmen eine engagierte Persönlichkeit (m/w/d) zur Unterstützung des
Geschäftsführers.

Im Rahmen dieser Aufgabe übernehmen Sie insbesondere auch vielfältige
Aufgaben im Personalwesen: Schaltung von Stellenanzeigen, Führen von
Vorstellungsgesprächen und weitere admistrative Tätigkeiten.

Sie passen optimal zum Unternehmen, wenn Sie sehr gerne teamorientiert arbeiten
und echte Gestaltungsfreiräume schätzen und ausfüllen möchten.

Das kann Ihnen das Unternehmen bieten

Starkes und erfolgreiches Unternehmen
Langfristig sicherer Arbeitsplatz
Dynamisches und innovatives Umfeld
Sehr gutes Betriebsklima und eine vertrauensvolle Zusammenarbeit
Echte Gestaltungsmöglichkeiten

Ihre wesentlichen Aufgaben

Unterstützung des Geschäftsführers im operativen Tagesgeschäft
Organisation von Geschäftsreisen sowie Vor- und Nachbereitung von
Besprechungen und Messen
Abwicklung des Schriftverkehr mit wichtigen Kunden und Lieferanten in
deutscher und englischer Sprache
Schnittstelle zu externen Dienstleistern des Unternehmens
Personalgewinnung und admistrative Tätigkeiten im Personalbereich

IHRE ERFAHRUNGEN UND STÄRKEN

Abgeschlossene kaufmännnische Berufsausbildung
Ausbildung / Weiterbildung im Personalbereich hilfreich
Mehrjährige Berufserfahrungen im Personalwesen
Sicherer Umgang mit MS Office Programmen Word, Excel, PowerPoint
Sehr gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift
Hohe Motivation, Eigennitiative und Freude an selbständiger Arbeit
Echte Freude an einer intensiven Teamarbeit

FIEGE – Personalberatung Vertrieb
GmbH

Referenznummer: 155411-3

Schnellstmöglich

Unbefristet

Kontakt
Bitte senden Sie Ihre
aussagekräftigen Unterlagen inkl.
Lebenslauf, Foto und Zeugnissen
sowie Informationen zu Ihrer
Gehaltsvorstellung und
Kündigungsfrist unter Angabe der
weiter oben genannten
Referenznummer ausschließlich per
eMail an Dagmar Bowe. Vielen
Dank!

Wir freuen uns auf Ihre Nachricht.

dagmar.bowe@personalberatung-
fiege.de

Personalberatung für
Vertriebspositionen
FIEGE – Personalberatung Vertrieb
GmbH ist eine deutschlandweit
aktive Personalberatung für
Führungskräfte und Spezialisten im
Vertrieb von erklärungsbedürftigen
Produkten, Lösungen und
Dienstleistungen.

Als Mitglied im BDU –
Bundesverband Deutscher
Unternehmensberater e.V. arbeiten
wir ausschließlich EU-DSGVO-
konform und verpflichten wir uns zur
Einhaltung der anspruchsvollen
Qualitätsrichtlinien sowie der
Beratungsgrundsätze des
Verbandes.
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